
「みやざき文化振興計画」改定に係る県民意識調査業務委託仕様書 
 
１ 委託業務名 

「みやざき文化振興計画」改定に係る県民意識調査業務委託 
 
２ 委託期間 
  契約締結の日から令和８年３月３１日まで 
 
３ 委託業務の概要 
  県内在住の 18 歳以上の男女 3,000 人を対象としたアンケート調査に係る次の業務 

(1) 調査票の発送及び回収に関する作業 
(2) 調査結果の集計、分析及び調査報告書の作成 

 
４ 委託業務の内容 
 (1) 調査票等の発送（3,000 通） 

① 発送準備 
 ア 調査票（Ａ４両面印刷、3,000 部）を印刷し、県が提供する発送用封筒及び返信用封

筒（各 3,000 枚）に必要事項を印字する。 
※調査票の枚数は、両面印刷で７枚程度を予定 

 イ 下記のラベルシートを購入し、県に提供する。 
東洋印刷 型番：LT12N 220 枚 

東洋印刷 型番：LDW12PB 22 枚 

コクヨ  型番：ECL-745 40 枚 

A-one   型番：28176 56 枚 

A-one   型番：28268 14 枚 

 ウ 県が提供する「発送用宛名ラベル」を発送用封筒に貼付する。 
エ 調査票（三つ折り）と返信用封筒を封入する。 

② 発送 
 ア 調査票の発送（定型（50ｇまで）3,000 通） 
   ※ 調査票発送にかかる料金は、受託者負担とする。（料金後納郵便） 

   イ 「お礼兼督促ハガキ」の購入・印刷（3,000 通） 
     ハガキを購入し、県が指示するお礼兼督促文を印字のうえ、「発送用宛名ラベル」を

貼付して発送 
※ 調査票提出の締切１週間前程度に発送 

  ③ 返送 
    調査票の返送先は受託者とする。 

※ 調査票返送にかかる料金は受託者負担とする。（料金受取人払郵便） 
 
 (2) 調査票データの入力 
    返送された調査票データの入力 
    ※ ベリファイ入力とする。 

※ 「自由記載欄」、「その他」の記載内容入力を含む。 
※ 前回調査時の設問数は 24 問 

 
(3) 調査データの集計及び分析 

  ① 集計 
       ・全体集計及び回答者の属性ごとの集計を行う。 
    ・すべての設問につき「年代別」「地域別」に集計する。また、県の指示によりその他

の属性による集計を行う。 
 



  ②  結果分析 
    ・分析は、グラフから読み取れる基本的な分析を行う。 

・集計結果の簡易説明のみで、詳細な原因分析等の解説は行わない。 
 
 

 (4) 調査結果報告書の作成 
    ・集計及び結果分析の結果を、調査結果報告書としてまとめる。 

・結果報告書は次の規格で作成し、カラー両面印刷した紙媒体を 10 部及び電子データを
納品する。 

【規格】Ａ４版・縦、カラー 
【データ形式】Word 形式及び PDF 形式 
※ グラフについては、白黒印刷でも見やすい配色にすること。 

 
４ スケジュール（予定） 

令和８年１月下旬～   調査票の発送準備 
      ２月上旬   調査票発送（１か月後回答締切） 
      ３月初旬    お礼兼督促はがきの発送 
     ３月中旬～  調査データの集計、とりまとめ、調査報告書作成 
     ３月末     報告書及び電子データの提出      


