
別記様式１

業　　　務　　　日　　　誌

Ｅ

　エンジンルームをのぞいて点検 クルマのまわりを廻っての点検

　５　エンジンのかかり具合及び異音

　６　ファンベルトの張り具合及び損傷
　　　※乗用自動車・軽自動車は行わなくてもよい。

　以下はエア・ブレーキを用いた車両のみ点検

　３　エア・タンクの凝水

　５　エンジン・オイルの量

　６　前日の異常個所に異常のないこと。

　２　備考

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

給
油
所
名

洗　車　等 洗　　車

Ｆ
　１　用務及び用務地

　　　県庁　→

　　　県庁

　４　冷却水の量
　４　ランプ類の点灯、点滅及びレンズ
　　　の汚れ損傷

　５　ボディ、バンパー等の外的損傷

　６　エンジンの低速及び加速の状態

車内清掃　　その他　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　２　ブレーキ・バルブの排気音　１　空気圧の上がり具合

　２　タイヤの亀裂。損傷及び異常な摩耗

　３　バッテリー液の量 　３　タイヤの溝の深さ

　４　ワイパーの拭き取りの状態

　１　ウィンド・ウォッシャー液の量
　１　ﾌﾞﾚｰｷ・ﾍﾟﾀﾞﾙの踏みしろ及び
　　　 ﾌﾞﾚｰｷの効き

　２　ブレーキ液の量

　３　ウィンド・ウォッシャーの噴射状態

  ２　ﾊﾟｰｷﾝｸﾞ・ﾌﾞﾚｰｷ・ﾚﾊﾞｰの引きしろ

出発時の読み

運行指示担当課



日　常 点 検　（運　行　前 点 検）　

使 用 者
（同乗者）
職 氏 名



運 転 者
職 氏 名

走行キロ

燃   料

区  分

　　　年　　月　　日

　
　時　　　分から

　
年　　月　　日

　
時　　　分まで

運　　　行　　　報　　　告

ガソリン

本日走行距離

　
　　　　　　　ｋｍ

給油量

使　　用　　又　　は　　運　　行
年　　月　　日　　・　　時　　間

エンジン
オイル

　１　タイヤの空気圧

帰着時の読み
委託業務

管理責任者

　運転席に座っての点検

・



別記様式２

令和８年 ４月

曜 走行 オイル
日 距離(㌔) 交付 給油 給油

日数 回数

登録番号

報告年月

日 通　行　区　間 発時間 着時間

1 水

用務

宮崎330つ2382

給油券

内容

2 木

4 土

3 金

5 日

6 月

7 火

8 水

9 木

10 金

11 土

12 日

13 月

15 水

有　　　・　　　無

点検等受検の有無車名（通称）

アルファード

運 行 実 績 報 告 書

（１日～１５日）　小　計

日時

14 火



令和８年 ４月

曜 走行 オイル
日 距離(㌔) 交付 給油 給油

登録番号

報告年月

日 通　行　区　間 発時間 着時間 用務

宮崎330つ2382

給油券

内容

有　　　・　　　無

点検等受検の有無車名（通称）

アルファード 日時

日数 回数

日数 回数

有　　　・　　　無

17 金

16 木

18 土

19 日

20 月

21 火

22 水

23 木

24 金

25 土

26 日

27 月

28 火

29 水

繰越数（㍑）

31 金

（１６日～３０日）　小　計

当　月　合　計

給油券繰越の有無

30 木


