
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札参加資格審査申請の手引き 
 

（建設工事） 

 

令和４・５年度ＷＴＯ随時認定分 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

宮崎県県土整備部管理課 

 

県内業者用 
宮崎県内に建設業法上の本店（主たる営業所）がある申請者の方 

宮崎県知事許可・国土交通大臣許可を問わない 
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Ⅰ 提出手続 

 

１ 対象業者 

（１）知事許可業者 

    宮崎県知事許可を受けた建設業者 

 

（２）大臣本店許可業者 

    国土交通大臣許可を受けた建設業者のうち、宮崎県内に主たる営業所（本店）を置く者 

 

  ※  建設業法上の営業所とは 

          本店又は支店若しくは常時建設工事の請負契約を締結する事務所を指すが、具体的には建設

業許可申請書別紙二(1)・(2)に記載する営業所のことをいう。入札参加資格審査の申請の前に、

必ず許可申請書別紙二の営業所を確認してください。 

 

２ 受付期間及び受付場所 

（１）宮崎県知事許可業者 

    期間：令和４年４月４日（月）から令和４年５月９日（月）まで 

    場所：県土整備部管理課（宮崎県庁防災庁舎９階）  

 

（２）大臣許可業者 

    期間：令和４年４月４日（月）から令和４年５月９日（月）まで 

    場所：県土整備部管理課（宮崎県庁防災庁舎９階） 

 

※ 土曜日、日曜日、祝日を除く。 

※ 受付時間は午前９時から正午まで及び午後１時から午後５時までとする。 

 

３  認定の時期、有効期間 

（１）資格認定日 

    令和４年６月下旬 

 

（２）有効期間 

    認定の日～令和６年３月 31日 

 

４ 提出書類について 

 

（１）申請する業種に格付け５業種（土木、建築、電気、管、舗装）を含む者 

    提出書類；○（必須）、●（必須）、△（該当する場合のみ提出）、▲（該当する場合のみ提出）

（※P5 書類一覧参照） 

（２）格付け５業種の申請をしない者 

    提出書類；○（必須）、△（該当する場合のみ提出） 
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【注意事項】 

（注１）総合評定値通知書（経営事項審査結果通知書）１期分  

令和２年８月１日から令和３年７月 31 日までの間に審査基準日が属するもの 
 

 

（注２）県税納税証明書  

 宮崎県税の個人県民税及び地方消費税を除く全税目の徴収金（本税のほか、延滞金等を含む。）

及び地方法人特別税について未納がない旨の証明を受けること。（他都道府県の納税証明書は不要） 

なお、証明年月日が令和４年１月１日以降のものに限る。証明書は写しの提出でもよい。 

 

（注３）消費税及び地方消費税納税証明書（その３関係） 

 消費税及び地方消費税に未納がない旨の証明を受けること。 

 なお、証明年月日が令和４年１月１日以降のものに限る。証明書は写しの提出でもよい。 

 （※証明書は、「その３」関係のみ受け付けます。その３の２、その３の３でも可です。その１、

その２、その４では受け付けません。） 

 

（注４）社会保険完納証明書等  

 経営事項審査の(4)その他の審査項目（社会性等）の健康保険加入及び厚生年金保険加入のいず

れかが「無」になっている場合、下表に従い社会保険料の完納証明等の書類を提出すること。証明

書は写しの提出でもよい。 
 

※経営事項審査結果通知書提出で健康保険及び厚生年金保険加入「有」又は「適用除外」 

 の場合は不要。 

NO NO YES

※

①加入を証する書類（標準報酬決定通知書など）
②加入日～R3.7.31までの保険料等の完納を証する書類を添付
　 ※②については、納付すべき保険料等がまだない場合、省略可

経営事項審査結果通知書の
「健康保険加入の有無」が　　　　有　又は　適用除外
「厚生年金保険加入の有無」が　有　又は　適用除外

未
加
入
の
た
め

「
無

」
の
場
合

未
納
に
よ
り

「
無

」
の
場
合

OK
※社会保険の加入に係る添付書類必要なし

基準決算日（R2.8.1～R3.7.31間にある決算日）
以前、１年間の保険料等の完納を証する書類を添付

但し、申請書提出時点で経審結果通知書がない場
合は、基準決算日（R2.8.1～R3.7.31にある決算日）
以前、1年間の保険料等の完納を証する書類を提出

 

（注５）雇用保険完納証明書等  

雇用保険は加入のみではなく、保険料の完納が申請要件です。（加入義務のない者を除く。） 

 

  ※雇用保険に加入義務があるのは、従業員（法人事業所では役員を除く、個人事業所では専従者等

の同居親族等を除く）を１人でも雇用する事業所となります。 

 

雇用保険の加入状況等を確認するために必要な書類は、下記のとおり、加入時期等によって異な

りますので、御注意ください。※証明書は写しの提出でもよい。 

 

(例）基準決算日 R3.5.31 の場合、 

R2.6.1～R3.5.31 の完納を証する

書類が必要 
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NO NO YES

※

①加入を証する書類（雇用保険適用事業所設置届事業主控、労働保険概算・確定保険料申告書 など）
②加入日～R3.7.31までの保険料等の完納を証する書類を添付
　 ※②については、納付すべき保険料等がまだない場合、省略可

経営事項審査結果通知書の
「雇用保険加入の有無」が　　　　有　又は　適用除外

未
加
入
の
た
め

「
無

」
の
場
合

未
納
に
よ
り

「
無

」
の
場
合

OK
※雇用保険の加入に係る添付書類必要なし

基準決算日（R2.8.1～R3.7.31間にある決算日）
以前、１年間の保険料等の完納を証する書類を添付

但し、申請書提出時点で経審結果通知書がない場合
は、基準決算日（R2.8.1～R3.7.31にある決算日）以前、
1年間の保険料等の完納を証する書類を提出

 
 

※下記に該当する方の申請は受け付けることができません。 

     ○ 社会保険に加入義務がありながら未加入 

      ○ 社会保険に加入しているが一定期間内の保険料等に未納がある 

○ 雇用保険に加入義務がありながら未加入 

○ 雇用保険に加入しているが一定期間内の保険料等に未納がある 

社会保険に加入義務があるのは、法人及び従業員が５人以上の個人事業所となります。 

また、雇用保険に加入義務があるのは、従業員（法人事業所では役員を除く、個人事業所では

専従者等の同居親族等を除く）を１人でも雇用する事業所となります。 

 

（注６）個人住民税の特別徴収実施確認・開始誓約書  

   従業員から特別徴収して納付した個人住民税の領収証書の写しを添付すること。領収証書がない

場合は、次の内容について主たる営業所が所在する市町村から確認を受けること。（様式第１９号） 

   ○特別徴収を実施しているが領収証書がない場合・・・実施確認 

   ○特別徴収の対象者となる従業員等がいない場合・・・特別徴収対象者がいない確認 

   ○特別徴収を実施していない場合・・・今後は特別徴収を開始することについての誓約 

 

（注８）業態調書（資本関係・人的関係にある企業情報に関する調書）  

 以下の１から３までの関係に該当する者の有無について「業態調書」を提出すること。記入に当

たっては、別添「業態調書の記入に当たっての留意事項」を参照すること。 

 

 

１ 資本関係 

   以下のいずれかに該当する二者の場合 

  ① 親会社と子会社の関係にある場合 

② 親会社を同じくする子会社同士の関係にある場合 

 

(例）基準決算日が R3.5.31の場合、 

R2.6.1～R3.5.31 の完納を証する

書類が必要 
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２ 人的関係 

   以下のいずれかに該当する二者の場合 

① 一方の会社の役員が、他方の会社の役員を現に兼ねている場合 

② 一方の会社の役員が、他方の会社の管財人を現に兼ねている場合 

 

３ その他入札の適正さが阻害されると認められる関係 

   上記１又は２と同視しうる資本関係又は人的関係があると認められる場合 

 

（注９）それぞれの内容に関するお問合せ  

 

項 目 問合せ先 

エコアクション２１ (公財)宮崎県環境科学協会    TEL 0985(51)2077 

建設業労働災害防止協会への加入証

明の取得 

建設業労働災害防止協会宮崎県支部 

 TEL  0985(20)8610 

育児又は介護休業制度関係 

【就業規則の作成・届出に関すること】 

 所轄の労働基準監督署（宮崎・延岡・都城・日南）    

【育児・介護休業制度の規定内容等に関すること】 

 宮崎労働局雇用環境・均等室 TEL 0985(38)8821 

県 税 納 税 証 明 の 取 得 

各県税・総務事務所 

名称 電話番号

宮崎県税・総務事務所 0985-26-7271

日南県税・総務事務所 0987-23-3771

都城県税・総務事務所 0986-23-4516

小林県税・総務事務所 0984-23-3194

高鍋県税・総務事務所 0983-23-0213

日向県税・総務事務所 0982-52-4148

延岡県税・総務事務所 0982-35-1811  

消費税及び地方消費税証明の取得 

最寄りの税務署  

税務署名 電話番号 税務署名 電話番号

都城

宮崎 0985-29-2151

0986-22-4377

日南 0987-22-3671

延岡 0982-32-3301

小林 0984-23-3126

高鍋 0983-22-1373
 

社会保険完納証明書の取得 

日本年金機構・各年金事務所 

名称 電話番号

宮崎年金事務所 0985-52-2111

都城年金事務所 0986-23-2571

高鍋年金事務所 0983-23-5111

延岡年金事務所 0982-21-5424  

個人住民税の特別徴収に関すること 各市町村の個人住民税担当課 

障がい者の雇用に関すること 最寄りのハローワーク 

建設キャリアアップシステム（ＣＣＵ

Ｓ）に関すること 
建設キャリアアップシステムＨＰ（https://www.ccus.jp/） 

 

 

https://www.ccus.jp/
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【書類一覧】 

ID 知事 大臣本店
① ○ ○
② ○ ○

○ ○
● ●

エコアクション21認証・登録証の写し ▲ ▲
建災防加入証明書の原本 ▲ ▲
建設機材の契約書・特定自主検査記録表の写し ▲ ▲
公共職業安定所に提出した障害者雇用状況報告書の写し ▲ ▲

▲ ▲
（添付書類） 工事１件ごとの契約書のうち当初契約金額が明記された部分の写し ▲ ▲

▲ ▲
合格証明書・資格者証の写し（監理技術者資格者証及び同講習修了証含む） ▲ ▲
実務経験者名簿(経営事項審査用)※該当者有りの場合のみ ▲ ▲
健康保険被保険者証の写し、源泉徴収票の控え ▲ ▲

▲ ▲
健康保険被保険者証の写し、源泉徴収票の控え ▲ ▲
雇用保険被保険者資格取得等確認通知書（事業主通知用） ▲ ▲
講習受講修了証の写し ▲ ▲

▲ ▲
（添付書類） 健康保険被保険者証の写し、源泉徴収票の控え ▲ ▲

▲ ▲
身体障害者手帳、療育手帳、精神障害者保健福祉手帳の写し ▲ ▲
健康保険被保険者証の写し、源泉徴収票の控え ▲ ▲

▲ ▲
（添付書類） 表彰状の写し ▲ ▲

▲ ▲
週休２日工事実施証明書（発注機関が発行したもの） ▲ ▲
就業規則の写し ▲ ▲

▲ ▲
地域貢献活動参加確認書の原本（第１２号） ▲ ▲
子ども１１０番・おたすけハウスへの協力状況について（第１３号) ▲ ▲
地域貢献活動申告書（自社独自活動分）の原本（第１４号） ▲ ▲
消防団員在籍状況確認書の原本（第１５号） ▲ ▲
健康保険被保険者証の写し、源泉徴収票の控え ▲ ▲

▲ ▲
合格証明書・資格者証の写し ▲ ▲
実務経験者名簿(経営事項審査用)※該当者有りの場合のみ ▲ ▲
健康保険被保険者証の写し、源泉徴収票の控え ▲ ▲

▲ ▲
（添付書類） 合併・営業譲渡契約書の写し ▲ ▲

▲ ▲
（添付書類） 定款又は商業登記簿謄本の写し、進出日や支出を証明する書類 ▲ ▲

⑮ ○ ○
⑯ ○ ○
⑰ ○ ○
⑱ ○ ○

⑲ △ △

⑳ △ △

㉑ ○ ○
㉒ ○ ○
㉓ △ △

▲ ▲

　　　注）　▲の書類については、（様式第４-１号）で提出なし「×」の記入を行った場合、添付不要です。

　　※　○＝全業種で必須、●＝格付５業種のみ必須、                                                

　　　　　　△＝全業種で該当する場合のみ提出、▲格付５業種で該当する場合のみ提出

令和２・３年度入札参加資格審査結果通知書の写し

業態調書（資本関係・人的関係にある企業情報に関する書類）

個人住民税の特別徴収実施確認・開始誓約書（第１９号）

社会保険への加入を証する書類、完納証明書
（写し可。経審結果通知書提出で社会保険「有」、「適用除外」の場合は不要）

合併等に関する申告書（第１７号）

新分野進出に関する申告書（第１８号）

建設業許可通知書の写し又は建設業許可証明書の写し

総合評定値通知書(経営事項審査結果通知書)の写し

県税納税証明書(全項目に未納がないことの証明)の写し

⑧
（添付書類）

雇用保険への加入を証する書類、完納証明書
（写し可。経審結果通知書提出で雇用保険「有」、「適用除外」の場合は不要）

若年者雇用状況・不当要求防止責任者講習受講報告書（第６－２号）

⑥
（添付書類）

⑬

⑭

⑪

⑫

⑨

⑩
（添付書類）

建設キャリアアップシステムの事業者登録の完了メール写し
又は事業者登録完了のお知らせ（ハガキ）等

消費税及び地方消費税納税証明書（その３関係）の写し

障がい者の雇用に関する報告書（第８号）

表彰受賞経歴報告書（第９号）

働き方改革及び生産性向上への取組状況報告書（第１０号）

（添付書類）

（添付書類）

地域貢献活動状況報告書（第１１号）

等級要件（技術者要件）確認表(第１６号)

書　　類　　の　　名　　称

③
（添付書類）

④

⑦
研修会等受講確認書の原本（第７号）又は受講修了証の写し

入札参加資格審査申請書（第１号）

営業所一覧表（第３－２号）

提出書類総括表（第４－１号）

⑤
（添付書類）

技術等評価数値確認総括表（第４－２号）

県工事の工事成績（第５－１～５号）

技術者在籍状況報告書（第６－１号）
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５  申請書の綴じ方等 

 提出書類はすべてＡ４サイズとします。添付書類についてもすべてＡ４サイズに拡大・縮小コピ

ーして提出してください。 

 上記「４ 提出書類について」の一覧表の番号順に並べ、左側長辺に２か所穴を開けた上で、綴

じ紐により綴じてください。 

 なお、ファイル等に綴じたり、ステープラー（ホッチキス）等で留めたりしないでください。 

※ただし、閲覧用はステープラー（ホッチキス）で留めてください。 

 

６ 提出部数 

正 本 １部 

   副 本 １部（副本は受付後に返却する。正本一式のコピーで可。） 

閲覧用  １部（様式第１号及び様式第４－２号）―ホッチキス留め 

       ※様式第４－２号は格付業種がある場合のみ、添付書類は不要 

 

   

 

 

 

 

 

 

    （イメージ図）    

     県内業者が格付業種の申請を    

     する場合 添付書類  

 技術者在籍状況……  

 県工事の工事成……  

 添付書類   

 技術等評価数値……        

 営業所一覧表    技術等評価数値……  

 

      

 

 

 

 様式1号 

申請書 

。 

。 

 

○○建設 

  様式1号 

］   申請書 

 

※コピーで可 

］ 

○○建設 

 

 

 

 

 

              

           正本・副本                                     閲覧用 

 

７ 提出方法  

  郵送又は持参（郵送を推奨します） 

 

  ※ 郵送の場合の留意事項 

   ① 封筒の表面に「入札参加資格審査申請書在中」と朱書きの上、書留又は簡易書留により送付 

してください。 

 

②  上記「６ 提出部数」の部数（正本１部、副本１部、閲覧用１部）を送付し、受付後の副本 

返送用の封筒を同封してください。（返信用封筒には、返送用切手（副本の返送が可能な金

額）を貼付しておいてください。当方では郵送料は負担いたしかねます。） 

 

③ 上記「２ 受付期間及び受付場所」の期間中に送付してください。（受付期間中の消印があ 

るもののみを有効とします。） 

綴じ紐 
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④ 書類不備等により入札参加資格の認定を受けられない場合があるので、郵送の際は、提出書 

類に漏れがないよう（漏れ等があった場合、入札参加資格は認定しません。）に特にご注意く

ださい。 

 

８ その他 

（１） 提出書類のうち、宮崎県で独自に様式を定めているものについては、県が示した様式を使用し

てください。指定様式以外を提出した場合は書類不備として取り扱うので注意してください。 

   なお、様式は宮崎県ホームページからダウンロードできます。 

 

（２）会社パンフレットなど、必要提出書類以外の書類は提出しないでください。 

 

（３） 提出書類に記載された内容に明らかな誤りがある場合等、申請者に通知せず、職権で書類の訂正

を行うことがあります。 

 

（４）申請書の閲覧 

  格付け５業種（土、建、電、管、舗）の入札参加資格審査の申請をする者については、「入札参

加資格審査申請書（様式第１号）」及び「技術等評価数値確認総括表（様式第４－２号）」を、格付

け５業種の申請をしない者については、「入札参加資格審査申請書（様式第１号）」を公衆の閲覧に

供します。 

  閲覧開始時期は、入札参加資格の認定日以降とし、閲覧場所は県土整備部管理課閲覧室とする予

定です。 

 

９ 問合せ先 

  宮崎県県土整備部管理課建設業審査担当 

   電話番号 ０９８５－２６－７１７６ 


